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REQUISITOS PARA OBTENER CERTIFICADO DE  
NO TENER PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y/O  

DISCIPLINARIOS  
(REINCORPORACIÓN DE CARGO DOCENTE, ADMINISTRATIVO Y 

DE SERVICIO) 

1. Carta y/o Memorial de SOLICITUD DE NO TENER 
PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y/O DISCIPLINARIOS 
dirigida 	al 	Lic. 	Basilio 	Pérez 	Gómez, 	Director 
Departamental de Educación La Paz, especificando los 
motivos porque solicita dicha Certificación, adjuntando 
fotocopia simple de convocatoria. 

2. Certificado emitido por Dirección Distrital, especificando 
ítem, turno, asignatura y antecedentes personales motivo 
de dicha Certificación. 

3. Original R. D. A. actualizado. 
4. Fotocopia simple de Cédula de Identidad. 
5. Fotocopia simple última Papeleta de Pago. 
6. Certificado REJAP (Registro Judicial de Antecedentes 

Penales) emitida por el Órgano Judicial y Certificación 
emitida por el Ministerio Publico. 

7. Solicitud de Licencia presentada en su Dirección Distrital 
por el que Solicito Alejamiento del Cargo. 
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8. Dos Copias debidamente llenadas y rubricadas del 
Formulario de Declaración Jurada de Inexistencia de 
Procesos Administrativo y/o Disciplinarios. 

NOTA.- 

1. La Certificación se extiende solamente al personal que se 
encuentra dentro del Proceso de Compulsa de Meritos a Cargos del 
Personal Docente, Administrativo y de Servicio de Unidades 
Educativas Fiscales y de Convenio de los Subsistemas de 
Educación Regular, Alternativa y Especial, Gestión 2016. 

2. La validez y vigencia del presente certificado abarca únicamente el 
presente Proceso de Compulsa de Meritos Gestión 2016. 

3. Toda esa documentación debe ser presentada en Ventanilla Única  
de Trámites  en un folder color ROJO  debidamente foliado y 
asegurado con fastener. 

4. El formulario de DECLARACIÓN JURADA debe descargar de la 
Pagina Web www.ddeducIpz.gob.bo ,  o, a la Pagina 
www.facebook.com/groups/DEPARTAMENTAL.LA.PAZ/files/  
llenando sus datos de identificación en letra de molde a mano e 
impreso, en doble ejemplar. 

La Paz, Enero de 2016 
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